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1. Общие положения 

 

1.1 Настоящее Положение разработано в соответствии с Законом РФ 

«Об образовании в Российской Федерации» от 29 декабря 2012 г. № 273 - ФЗ, 

с учётом Федеральных образовательных стандартов по направлениям 

подготовки/специальностям высшего образования в части условий 

реализации ОПОП ВО, приказом Министерства  науки и высшего 

образования РФ от 06.04.2021 г. № 245 «Об утверждении Порядка 

организации и осуществления образовательной деятельности по 

образовательным программам высшего образования - программам 

бакалавриата, программам специалитета, программам магистратуры», 

локальными нормативными актами, регламентирующими организацию и 

обеспечение образовательного процесса в НАН ЧОУ ВО Академии ИМСИТ. 

1.2 Контрольная работа является обязательной формой 

межсессионного контроля самостоятельной работы обучающихся - 

заочников, формой контроля освоения ими учебного материала по учебным 

дисциплинам и профессиональным модулям, уровня знаний, умений, 

навыков и сформированности установленных образовательной программой 

компетенций. 

1.3 Выполнение контрольной работы формирует учебно-

исследовательские навыки, закрепляет умение самостоятельно работать с 

первоисточниками, помогает усвоению важных разделов дисциплин 

образовательных программ. 

1.4 Контрольная работа представляет собой систематическое, 

достаточно полное изложение соответствующей темы учебной дисциплины 

(модуля) на основе указанных источников и решение образовательных задач. 

1.5 Цели проведения контрольной работы: 

 проверка и оценка знаний обучающихся; 

 получение информации о характере их познавательной деятельности, 

уровне самостоятельности и активности, об эффективности форм и методов 
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учебной деятельности; 

 закрепление практических навыков применения теоретических 

подходов и методов анализа на учебных примерах и задачах. 

1.6 Количество контрольных работ определяется учебным планом для 

обучающихся заочной формы обучения. В учебном году их не более десяти, 

по отдельным дисциплинам - не более двух. 

1.7 Контроль за соблюдением сроков проверки (рецензирования) 

контрольных работ осуществляет заведующий кафедрой, за которой 

приказом ректора академии закреплена данная дисциплина, по которой 

учебным планом предусмотрено выполнение контрольной работы. 

1.8 Выполнение и рецензирование контрольных работ может 

выполняться с использованием всех доступных современных 

информационных технологий. 

1.9 Контрольная работа выполняется обучающимися в межсессионный 

период как один из видов промежуточного контроля качества усвоения 

изучаемого материала и служит формой отчетности по одному или 

нескольким разделам учебной дисциплины. 

1.10 Темы, задания, методические указания и рекомендации по их 

выполнению, требования к содержанию и объему контрольных работ 

разрабатываются преподавателями и утверждаются на заседании кафедры, за 

которой приказом ректора Академии ИМСИТ закреплена данная 

дисциплина, по которой учебным планом предусмотрено выполнение 

контрольной работы. 

1.11 Темы и задания содержатся в рабочих программах дисциплин. 

1.12 Проверку контрольных работ осуществляет педагогический 

работник кафедры, которому запланирована данная учебная нагрузка. 

1.13 Контроль организации выполнения и размещения в ЭИОС  

контрольных работ обучающимися осуществляет дирекция института 

академии. 

1.14 Контроль качества и соблюдения сроков проверки НПР 
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контрольных работ осуществляет заведующий кафедрой (см. Приложение 1). 

1.15 Контрольные работы выполняются обучающимися в сроки, 

предусмотренные учебным планом и графиками учебного процесса. 

 

2. Требования к содержанию заданий контрольной работы и 

порядку ее выполнения 

 

2.1 НПР, ведущий учебную дисциплину, разрабатывает методические 

указания по выполнению контрольной работы по дисциплине (см. 

Приложение 2) 

2.2 Структура методических рекомендаций по выполнению 

контрольных работ должна включать: 

 методические указания по выполнению контрольных работ; 

 тематику и варианты контрольных работ. 

2.3 Методические указания по выполнению контрольных работ 

должны содержать: 

 цель и задачи контрольной работы, ее место в изучении 

 дисциплины; 

 описание структуры контрольной работы; 

 требования к оформлению контрольной работы; 

 порядок представления контрольной работы в образовательное 

учреждение, ее проверки, рецензирования и переработки. 

2.4 В требованиях по оформлению контрольной работы необходимо 

указывать, в каком объеме и стиле должен быть изложен материал, порядок 

решения задач, оформление титульного листа, ссылки на использованные 

источники и т.п. 

2.5 Контрольная работа выполняется в письменной форме; в виде 

творческих и проблемно-поисковых заданий, а также в форме реферата. 

Контрольные вопросы носят обобщающий характер, ориентируют 

обучающегося на четкий ответ как результат анализа изучаемого материала. 
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Вопросы способствуют развитию профессионального интереса и творческого 

мышления. 

2.6 Общие требования, предъявляемые к структуре и содержанию 

контрольной работы: 

 содержание должно быть структурировано, материал изложен в 

логической последовательности на основе углубленного изучения 

первоисточников и литературы; 

 представленная информация должна быть самостоятельно 

проанализирована и систематизирована, в текстовой части каждый вопрос 

плана КР должен быть выделен отдельно и заканчиваться выводами и 

обобщениями, сделанными на основе изучения литературы по теме КР; 

 используемый понятийный аппарат должен быть корректным, 

формулировки краткими, точными, исключающими субъективность и 

неоднозначность толкования; 

 контрольная работа может содержать таблицы, схемы; 

 не допускается механическое переписывание материала учебников. 

2.7 Вариант контрольной работы должен быть получен обучающимся 

на предшествующей (установочной) сессии. Закрепление темы или варианта 

контрольной работы за обучающимся фиксируется в приложении к 

протоколу заседания кафедры и хранится на кафедре, за которой приказом 

ректора Академии ИМСИТ закреплена данная дисциплина, по которой 

учебным планом предусмотрено выполнение контрольной работы. 

2.8 НПР, ведущий данную учебную дисциплину, при необходимости, 

совместно с обучающимся: 

 уточняет круг вопросов, подлежащих изучению; 

 определяет структуру работы; 

 определяет необходимую литературу, нормативные правовые 

источники и статистические материалы. 
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3. Общие требования к оформлению контрольной работы 

 

3.1 На титульном листе контрольной работы указывается тема 

контрольной работы, фамилия, имя, отчество обучающегося, название 

института, номер группы и направление подготовки/специальности, а также 

адрес обучающегося (см. Приложение 3). 

3.2 Страницы текста контрольной работы и включенные в 

контрольную работу иллюстрации и таблицы должны соответствовать 

формату A4 по ГОСТ 9327. Допускается применение формата A3 при 

наличии большого количества таблиц и иллюстраций данного формата. 

3.3 Контрольная работа должна быть выполнена любым печатным 

способом на одной стороне листа белой бумаги формата A4 через полтора 

интервала. 

3.4 Цвет шрифта должен быть черным, размер шрифта - не менее 12 

пт. Рекомендуемый тип шрифта для основного текста контрольной работы - 

Times New Roman. Полужирный шрифт применяют только для заголовков 

разделов и подразделов, заголовков структурных элементов. Использование 

курсива допускается для обозначения объектов (биология, геология, 

медицина, нанотехнологии, генная инженерия и др.) и написания терминов и 

иных объектов и терминов на латыни. Для акцентирования внимания может 

применяться выделение текста с помощью шрифта иного начертания, чем 

шрифт основного текста, но того же кегля и гарнитуры. Разрешается для 

написания определенных терминов, формул, теорем применять шрифты 

разной гарнитуры. 

3.5 Текст контрольной работы следует печатать, соблюдая следующие 

размеры полей: левое - 30 мм, правое - 15 мм, верхнее и нижнее - 20 мм. 

Абзацный отступ должен быть одинаковым по всему тексту отчета и равен 

1,25 см. 

3.6 Вне зависимости от способа выполнения контрольной работы 

качество напечатанного текста и оформления иллюстраций, таблиц, 
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распечаток программ должно удовлетворять требованию их четкого 

воспроизведения. 

3.7 При выполнении контрольной работы необходимо соблюдать 

равномерную плотность и четкость изображения по всей работе. Все линии, 

буквы, цифры и знаки должны иметь одинаковую контрастность по всему 

тексту контрольной работы. 

3.8 Фамилии, наименования учреждений, организаций, фирм, 

наименования изделий и другие имена собственные в контрольной работе 

приводят на языке оригинала. Допускается транслитерировать имена 

собственные и приводить наименования организаций в переводе на язык 

работы с добавлением (при первом упоминании) оригинального названия по 

ГОСТ 7.79. 

3.9 Сокращения слов и словосочетаний на русском и иностранных 

европейских языках оформляют в соответствии с требованиями ГОСТ 7.11, 

ГОСТ 7.12. 

3.10 Страницы контрольной работы следует нумеровать арабскими 

цифрами, соблюдая сквозную нумерацию по всему тексту, включая 

приложения. Номер страницы проставляется в центре нижней части 

страницы без точки. Приложения, которые приведены в контрольной работе 

и имеющие собственную нумерацию, допускается не перенумеровывать. 

3.11 Титульный лист включают в общую нумерацию страниц 

контрольной работы. Номер страницы на титульном листе не проставляют. 

3.12 Иллюстрации и таблицы, расположенные на отдельных листах, 

включают в общую нумерацию страниц контрольной работы. Иллюстрации и 

таблицы на листе формата A3 учитывают как одну страницу. 

3.13 Разделы должны иметь порядковые номера в пределах всей 

контрольной работы, обозначенные арабскими цифрами без точки и 

расположенные с абзацного отступа. Подразделы должны иметь нумерацию 

в пределах каждого раздела. Номер подраздела состоит из номеров раздела и 

подраздела, разделенных точкой. В конце номера подраздела точка не 
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ставится. Разделы, как и подразделы, могут состоять из одного или 

нескольких пунктов. 

3.14 Если контрольная работы не имеет подразделов, то нумерация 

пунктов в нем должна быть в пределах каждого раздела и номер пункта 

должен состоять из номеров раздела и пункта, разделенных точкой. В конце 

номера пункта точка не ставится. 

3.15 Если контрольная работа имеет подразделы, то нумерация 

пунктов должна быть в пределах подраздела и номер пункта должен состоять 

из номеров раздела, подраздела и пункта, разделенных точками. 

3.16 Иллюстрации (чертежи, графики, схемы, компьютерные 

распечатки, диаграммы, фотоснимки) следует располагать в контрольной 

работе непосредственно после текста, где они упоминаются впервые, или на 

следующей странице (по возможности ближе к соответствующим частям 

текста). На все иллюстрации в контрольной работе должны быть даны 

ссылки. При ссылке необходимо писать слово «рисунок» и его номер, 

например: «в соответствии с рисунком 2» и т. д. 

3.17 Чертежи, графики, диаграммы, схемы, помещаемые в 

контрольной работе, должны соответствовать требованиям стандартов 

Единой системы конструкторской документации (ЕСКД). 

3.18 Количество иллюстраций должно быть достаточным для 

пояснения излагаемого текста отчета. Не рекомендуется в контрольной 

работе приводить объемные рисунки. 

3.19 Иллюстрации, за исключением иллюстраций, приведенных в 

приложениях, следует нумеровать арабскими цифрами сквозной нумерацией. 

Если рисунок один, то он обозначается, например: Рисунок 1. 

3.20 Цифровой материал должен оформляться в виде таблиц. Таблицы 

применяют для наглядности и удобства сравнения показателей. 

3.21 Таблицу следует располагать непосредственно после текста, в 

котором она упоминается впервые, или на следующей странице. На все 

таблицы в контрольной работе должны быть ссылки. При ссылке следует 
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печатать слово «таблица» с указанием ее номера. 

3.22 Наименование таблицы, при ее наличии, должно отражать ее 

содержание, быть точным, кратким. Наименование следует помещать над 

таблицей слева, без абзацного отступа в следующем формате: Таблица Номер 

таблицы - Наименование таблицы. Наименование таблицы приводят с 

прописной буквы без точки в конце. Если наименование таблицы занимает 

две строки и более, то его следует записывать через один межстрочный 

интервал. 

3.23 Таблицу с большим количеством строк допускается переносить 

на другую страницу. При переносе части таблицы на другую страницу слово 

«Таблица», ее номер и наименование указывают один раз слева над первой 

частью таблицы, а над другими частями также слева пишут слова 

«Продолжение таблицы» и указывают номер таблицы. 

3.24 Таблицы каждого приложения обозначаются отдельной 

нумерацией арабскими цифрами с добавлением перед цифрой обозначения 

приложения. Если в контрольной работе одна таблица, она должна быть 

обозначена «Таблица 1» или «Таблица А.1» (если она приведена в 

приложении А). 

3.25 Допускается нумеровать таблицы в пределах раздела при 

большом объеме работы. В этом случае номер таблицы состоит из номера 

раздела и порядкового номера таблицы, разделенных точкой, например: 

Таблица 2.3. 

3.26 Заголовки граф и строк таблицы следует печатать с прописной 

буквы, а подзаголовки граф - со строчной буквы, если они составляют одно 

предложение с заголовком, или с прописной буквы, если они имеют 

самостоятельное значение. В конце заголовков и подзаголовков таблиц точки 

не ставятся. Названия заголовков и подзаголовков таблиц указывают в 

единственном числе. 

3.27 Таблицы слева, справа, сверху и снизу ограничивают линиями. 

Разделять заголовки и подзаголовки боковика и граф диагональными 
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линиями не допускается. Заголовки граф выравнивают по центру, а 

заголовки строк - по левому краю. Горизонтальные и вертикальные линии, 

разграничивающие строки таблицы, допускается не проводить, если их 

отсутствие не затрудняет пользование таблицей. 

3.28 Текст, повторяющийся в строках одной и той же графы и 

состоящий из одиночных слов, заменяют кавычками. Ставить кавычки 

вместо повторяющихся цифр, буквенно-цифровых обозначений, знаков и 

символов не допускается. Если текст повторяется, то при первом повторении 

его заменяют словами «то же», а далее кавычками. В таблице допускается 

применять размер шрифта меньше, чем в тексте контрольной работы. 

3.29 Каждую запись содержания контрольной работы оформляют как 

отдельный абзац, выровненный влево. Номера страниц указывают 

выровненными по правому краю поля и соединяют с наименованием 

структурного элемента или раздела контрольной работы посредством 

отточия. 

3.30 Приложения могут включать: графический материал, таблицы не 

более формата A3, расчеты, анкеты, тесты и т.д. 

3.31 Приложение оформляют одним из следующих способов: 

 как продолжение контрольной работы на последующих листах; 

 в виде самостоятельного документа (отдельной книги). 

3.32 В тексте контрольной работы на все приложения должны быть 

даны ссылки. Приложения располагают в порядке ссылок на них в тексте 

контрольной работы. 

3.33 Каждое приложение следует размещать с новой страницы с 

указанием в центре верхней части страницы слова "ПРИЛОЖЕНИЕ". 

Приложение должно иметь заголовок, который записывают с прописной 

буквы, полужирным шрифтом, отдельной строкой по центру без точки в 

конце. 
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4. Проверка и оценка контрольных работ 

 

4.1 Обучающийся выполняет контрольную работу в соответствии с 

настоящим положением и сдает ее лаборанту кафедры до начала 

экзаменационной сессии для регистрации в журнале учета выполнения 

контрольных работ обучающихся заочной формы обучения. Передача 

контрольной работы на проверку педагогическому работнику без 

регистрации не допускается. 

4.2 Проверку (рецензирование) контрольных работ осуществляет 

научно-педагогический работник кафедры, за которым закреплена данная 

дисциплина. Проверка контрольных работ НПР - одна из основных форм 

руководства самостоятельной работой обучающихся, средство контроля 

выполнения ими учебного плана и усвоения учебного материала в объеме, 

установленном программой учебной дисциплины, соответствующей ОПОП. 

В процессе проверки выявляются типичные ошибки, а также разделы 

учебной дисциплины, вызывающие затруднения у обучающихся. 

4.3 Проверка контрольной работы осуществляется в следующем 

порядке: 

 выявление и исправление ошибок; 

 оценивание НПР контрольной работы, признанной 

удовлетворительной, словом «зачтено»; признанной неудовлетворительной - 

«не зачтено». 

Исправления в тексте и замечания на полях необходимо писать пастой 

или чернилами, отличными по цвету пасты (чернил), которыми написана 

работа. 

4.4 Педагогический работник проверяет контрольную работу и 

возвращает проверенную работу на кафедру, о чем в журнале учета 

выполнения контрольных работ обучающихся заочной формы обучения 

делается отметка. Незачтенные работы возвращаются обучающимся на 

исправление. 
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4.5 Проверяя полученную контрольную работу, НПР должен отметить 

каждую ошибку, разъяснить кратко, в чём она заключается; подчеркнуть все 

замеченные орфографические и стилистические ошибки. 

4.6 Контрольная работа может быть не зачтена в случаях, если: 

 содержание темы или теоретического вопроса не раскрыто в 

требуемом объеме; 

 не решены правильно или в полном объеме имеющиеся в задании 

практические задачи; 

 неправильные, неточные и неконкретные ответы на поставленные 

вопросы; 

 несамостоятельный характер выполнения контрольной работы; 

 описательный характер ответа на сравнительно-аналитические 

вопросы, отсутствие необходимых объяснений и ответов; 

 фактические ошибки, допущенные при ответе на вопросы; 

 неправильное, небрежное оформление работы, наличие 

значительного количества грамматических ошибок. 

 работа выполнена без привлечения необходимых источников и 

научной литературы; 

 работа является идентичной ранее проверенным работам либо 

работам, представленным в сети «Интернет» и др. 

4.7 Успешное выполнение контрольной работы - обязательное условие 

допуска обучающегося к сдаче экзамена (зачета) по соответствующей 

дисциплине. 

4.8 Формой аттестации обучающегося по контрольной работе является 

зачет. НПР должен выставить «зачтено» за контрольную работу в зачетную 

ведомость и в зачетную книжку до сдачи экзамена (зачета) по 

соответствующей учебной дисциплине. 

4.9 Проверенные НПР контрольные работы хранятся в течение 

учебного года на кафедре; по окончании учебного года подлежат списанию 

по акту и уничтожению в соответствии с установленным в Академии 
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ИМСИТ  порядком. 

4.10 Рецензия пишется в понятном для обучающегося стиле, без 

исправлений. Рецензия должна быть индивидуальной. В ней необходимо: 

 указать достоинства выполненной контрольной работы (если они 

есть); 

 дать анализ и классификацию ошибок, отмеченных в тексте и на 

полях, перечислить не усвоенные и не полно освещенные вопросы; 

 дать конкретные указания по устранению отмеченных недостатков, 

рекомендации; 

 в заключении сделать выводы и оценить контрольную работу. 

Если в тексте контрольной работы замечания сделаны достаточно 

обстоятельно, то в рецензии делаются на них ссылки. При необходимости 

обучающемуся дается рекомендация о явке на консультацию. Рецензия 

подписывается преподавателем с указанием даты проверки. 

4.11 Незачтенная контрольная работа возвращается обучающемуся 

для дальнейшей работы над учебным материалом.  

Вновь выполненная контрольная работа представляется НПР на 

проверку (рецензирование) вместе с рецензией на незачтенную работу. 

Повторно выполненная контрольная работа должна направляться на 

проверку (рецензирование) педагогическому работнику, проверявшему 

первую (незачтённую) контрольную работу. 

 

5. Права и обязанности обучающихся 

 

Обучающийся имеет право: 

5.1 Получить у педагогического работника индивидуальную 

консультацию по написанию контрольной работы. 

5.2 Доработать контрольную, если она будет не зачтена. 

5.3 Использовать источники помимо тех, которые указаны в 

рекомендациях. 
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5.4 При наличии уважительной причины выполнить КР за пределами, 

установленными календарным графиком учебного процесса, а также в 

период экзаменационной сессии. 

5.5 Использовать собственные контрольные работы при подготовке к 

зачету, экзамену, а также непосредственно в ходе промежуточной 

аттестации. 

Обучающийся обязан: 

5.6 Предоставить КР на кафедру не позднее, чем за одну неделю до 

начала экзаменационной сессии, сдать КР педагогическому работнику в срок, 

установленный учебным планом образовательной программы. 

5.7 Выполнять требования по оформлению и написанию контрольных 

работ, оговариваемых в данном положении. 

5.8 Подать информацию на кафедру о том, что по той или иной 

причине он не может выполнить КР в срок, установленный календарным 

графиком учебного процесса. По данной проблеме обучающийся обязан 

написать заявление с указанием причины невыполнения КР и сроком сдачи 

ее на кафедру, заранее согласованным с заведующим кафедрой. 

5.9 Разместить зачтенную контрольную работу в электронной 

информационно-образовательной среде НАН ЧОУ ВО Академии ИМСИТ в 

формате PDF. 

 

6. Права и обязанности педагогического работника 

 

Педагогический работник имеет право: 

6.1. На определение формы консультации (индивидуальная, групповая) 

по выполнению контрольных работ. 

6.2. На выбор вида, формы, содержания контрольной работы. 

6.3. Проводить собеседование по зачтенным контрольным работам для 

выяснения возникших при рецензировании вопросов. 

6.4. Не проверять контрольную работу, если она выполнена без 
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соблюдения требований, изложенных в данном положении (т.е. информация 

взята из Интернета без обработки и собственных выводов и др.) 

6.5. Использовать контрольную работу обучающихся в собственной 

деятельности или рекомендовать ее для работы других обучающихся. 

Обязанности педагогического работника: 

6.6. При составлении контрольной работы педагогический работник 

должен руководствоваться данным Положением, календарным графиком 

учебного процесса, содержанием рабочей программы соответствующей 

учебной дисциплины. 

6.7. Соблюдать сроки рецензирования контрольных работ. 

6.8. Самостоятельно фиксировать результаты выполнения 

контрольных работ обучающимися в документации, указанной в разделе 3 

данного Положения. 

6.9. Преподаватель обязан составить развернутую рецензию на 

незачтенную КР, осуществить повторное рецензирование незачтённой им 

работы. 

 

7. Требования к выполнению контрольных работ при 

дистанционной форме обучения 

 

7.1 При переходе академии на дистанционную форму обучения 

письменная домашняя контрольная работа выполняется обучающимся и 

оформляется в электронном виде с соблюдением всех требований к 

оформлению и содержанию КР (п.3 Положения). 

7.2 Выполненные контрольные работы отправляются педагогическому 

работнику на электронную почту или загружаются в ЭИОС НАН ЧОУ ВО 

Академии ИМСИТ для дальнейшей проверки и рецензирования. 

7.3 Проверка и оценка контрольных работ проводится в соответствии с 

п.4 настоящего Положения. Результаты выполнения контрольной работы 

оцениваются «зачтено/не зачтено». 
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7.4 Каждая КР должна быть рецензирована. Педагогический работник 

в текстовом документе Word в формате А4 на каждую работу пишет 

рецензию (одна работа = одна рецензия). Пример рецензии КР представлен в 

Приложении 4. 

7.5 При наличии выполненной и зачтенной КР обучающийся 

допускается до промежуточной аттестации по дисциплине. 

7.6 По окончании промежуточной аттестации дисциплины 

педагогический работник формирует электронный пакет документов по 

каждой группе и отправляет по электронной почте на кафедру, за которой 

приказом ректора академии закреплена данная учебная дисциплина.  

7.7 Содержание пакета документов: 

 Ведомость аттестационная; 

 Рецензии на каждую КР за подписью НПР. 

 

8. Заключительные положения 

 

8.1 Настоящее Положение вступает в силу после утверждения его 

приказом ректора на основании решения Ученого Совета НАН ЧОУ ВО 

Академии ИМСИТ. 

8.2 Изменения и дополнения в настоящее Положение вносятся на 

основании решения Ученого Совета НАН ЧОУ ВО Академии ИМСИТ или на 

основании предписаний вышестоящих органов и утверждаются ректором 

академии. 

8.3 Положение  действует до принятия нового положения. 

8.4 Требования Положения являются обязательными для всех 

участников образовательных отношений. 

8.5 Обучающиеся и работники образовательной организации должны 

быть ознакомлены с текстом Положения, в том числе посредством 

размещения локального нормативного акта на официальном сайте 

образовательной организации. 
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ПРИЛОЖЕНИЕ 2 

Методические указания по выполнению контрольной работы 
 по дисциплине «Педагогика и психология высшей школы»  

для обучающихся заочной формы обучения направления подготовки 38.04.08 
Финансы и кредит 

Самостоятельная работа магистрантов заочного обучения – важнейший этап при 
изучении дисциплины «Педагогика и психология высшей школы». Контрольная работа – 
одна из форм проверки и оценки усвоенных знаний, получения информации о характере 
познавательной деятельности, уровне развития самостоятельности и активности 
магистрантов в ходе подготовки к промежуточной аттестации. 

Выполнение данного вида работы предполагает уточнение по неоднозначно 
понимаемым определениям, категориям или терминам. Следует помнить, что 
аргументация собственного мнения базируется на предварительном самостоятельном 
глубоком анализе теоретического материала. При выполнении указанных заданий 
магистранты имеют право использовать учебную литературу, электронные носители 
информации, а так же любую поисковую систему Интернет. В ходе выполнения 
контрольной работы магистранты осваивают навыки исследовательской деятельности: 
совершенствуются навыки работы с научной и методической литературой; развивается 
умение анализировать передовой педагогический опыт; учатся подбирать и использовать 
элементы диагностических методик. 

Важными критериями оценки являются - самостоятельный поиск решения 
указанных проблем, аргументированность, фактологичность и актуальность ответов. 
Большое значение для формирования профессиональных качеств магистранта имеет 
совокупность разнообразных форм, методов и средств обучения в системе 
профессионально- педагогической подготовки. Одной из таких форм является 
контрольная работа. Основными целями контрольных работ являются: глубокое и 
всестороннее освоение избранной темы; развитие умения работать с литературными 
источниками; выработка умения критически анализировать педагогические явления; 
вооружение навыками научного изложения полученных результатов, грамотного 
оформления текста, научного аппарата. 

При подготовке и написании контрольной работы необходимо пройти несколько 
этапов, которые помогут выполнить эту работу более качественно. 

Алгоритм выполнения контрольной работы по дисциплине «Педагогика и 
психология высшей школы»: 

1. Согласно предложенной тематике, определяете тему контрольной работы в 
соответствии с интересами, спецификой профессиональной деятельности; 

2. Внимательно изучаете методические рекомендации по выполнению и 
оформлению контрольной работы; 

3. Осуществляете подбор основной и дополнительной литературы по теме 
контрольной работы; 

4. Познакомившись обзорно с литературой, приступайте к разработке плана, 
который включает в себя: 

 Введение, в котором обосновывается тема, выявляется её актуальность и практическая 
значимость. Для глубокого раскрытия темы чрезвычайно важно описать историю развития 
проблемы (хотя бы кратко), назвать выдающихся деятелей науки, занимающихся данной 
темой. Далее необходимо дать краткий анализ и оценку имеющейся по теме литературы, 
показать, как разные авторы понимают суть проблемы. Очень важно определить цель и 
задачи работы. 

 Основная часть контрольной работы - это содержание самой проблемы. Она должна 
включать в себя пункты плана, раскрывающие основные идеи темы, теорию вопроса, 
понятий, категорий, то есть решать поставленную цель и задачи. 
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 Заключение, в котором важно сосредоточить внимание на выводах и рекомендациях по 
теме, сконцентрировав в них основные идеи темы. 

 Список использованных источников. 
5. Выполненную контрольную работу оформляете в строгом соответствии с 

требованиями по оформлению, и отправляете преподавателю для проверки и оценивания 
в ЭИОС или по электронной почте по адресу:  

Тематика контрольных работ по дисциплине «Педагогика и психология 
высшей школы» 

1. Основные подходы и методология психологии и педагогики высшей школы. 
2. Основы дидактики высшей школы. 
3. Педагогический контроль и оценка в высшей школе. 
4. Основы теории и практики классической тестологии. 
5. Студент как субъект образовательного процесса. 
6. Особенности педагогического взаимодействия в условиях образовательной 

организации высшей школы. 
7. Педагогическое мастерство преподавателя образовательной организации 

высшей школы. 
8. Психологические основы организации познавательной сферы в учебном 

процессе. 
9. Нормативные документы и правовые акты федерального и локального уровня, 

регламентирующие деятельность образовательной организации высшей школы. 
10. Сущность и закономерности процесса обучения. 
11.  Методы обучения в образовательной организации высшей школы. 
12. Сущность и особенности современных образовательных технологий. 
13. Специфика и особенности электронного обучения и дистанционных 

образовательных технологий. 
14. Формы организации научно-исследовательской работы студентов в высшей 

школе. 
15. Психолого-педагогический анализ познавательной деятельности студентов в 

высшей школе. 
16. Психологические особенности студенчества. 
17. Основы психолого-педагогической диагностики в высшей школе. 
18. Специфика профессиональной деятельности преподавателя высшей школы. 
19. Преподаватель как субъект научно-педагогической деятельности. 
20. Учебно-педагогическое сотрудничество и общение в образовательном 

процессе высшей школы. 
Требования к оформлению контрольной работы 

Общие требования 
На титульном листе контрольной работы указывается тема контрольной работы, 

фамилия, имя, отчество обучающегося, название института, номер группы и направление 
подготовки, а также адрес обучающегося и его место трудоустройства. 

Страницы текста контрольной работы и включенные в контрольную работу 
иллюстрации и таблицы должны соответствовать формату A4 по ГОСТ 9327. Допускается 
применение формата A3 при наличии большого количества таблиц и иллюстраций 
данного формата. 

Контрольная работа должна быть выполнена любым печатным способом на одной 
стороне листа белой бумаги формата A4 через полтора интервала. 

Цвет шрифта должен быть черным, размер шрифта - не менее 12 пт. 
Рекомендуемый тип шрифта для основного текста контрольной работы - Times New 
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Roman. Полужирный шрифт применяют только для заголовков разделов и 
подразделов, заголовков структурных элементов. Использование курсива 
допускается для обозначения объектов (биология, геология, медицина, 
нанотехнологии, генная инженерия и др.) и написания терминов (например, in vivo, in 
vitro) и иных объектов и терминов на латыни. Для акцентирования внимания может 
применяться выделение текста с помощью шрифта иного начертания, чем шрифт 
основного текста, но того же кегля и гарнитуры. Разрешается для написания 
определенных терминов, формул, теорем применять шрифты разной гарнитуры. 

Текст контрольной работы следует печатать, соблюдая следующие размеры полей: 
левое - 30 мм, правое - 15 мм, верхнее и нижнее - 20 мм. Абзацный отступ должен быть 
одинаковым по всему тексту отчета и равен 1,25 см. 

Вне зависимости от способа выполнения контрольной работы качество 
напечатанного текста и оформления иллюстраций, таблиц, распечаток программ должно 
удовлетворять требованию их четкого воспроизведения. 

При выполнении контрольной работы необходимо соблюдать равномерную 
плотность и четкость изображения по всей работе. Все линии, буквы, цифры и знаки 
должны иметь одинаковую контрастность по всему тексту контрольной работы. 

Фамилии, наименования учреждений, организаций, фирм, наименования изделий и 
другие имена собственные в контрольной работе приводят на языке оригинала. 
Допускается транслитерировать имена собственные и приводить наименования 
организаций в переводе на язык работы с добавлением (при первом упоминании) 
оригинального названия по ГОСТ 7.79. 

Сокращения слов и словосочетаний на русском и иностранных европейских языках 
оформляют в соответствии с требованиями ГОСТ 7.11, ГОСТ 7.12. 

Страницы контрольной работы следует нумеровать арабскими цифрами, соблюдая 
сквозную нумерацию по всему тексту, включая приложения. Номер страницы 
проставляется в центре нижней части страницы без точки. Приложения, которые 
приведены в контрольной работе и имеющие собственную нумерацию, допускается не 
перенумеровать. 

Титульный лист включают в общую нумерацию страниц контрольной работы. 
Номер страницы на титульном листе не проставляют. 

Иллюстрации и таблицы, расположенные на отдельных листах, включают в общую 
нумерацию страниц контрольной работы. Иллюстрации и таблицы на листе формата A3 
учитывают как одну страницу. 

Разделы должны иметь порядковые номера в пределах всей контрольной работы, 
обозначенные арабскими цифрами без точки и расположенные с абзацного отступа. 
Подразделы должны иметь нумерацию в пределах каждого раздела. Номер подраздела 
состоит из номеров раздела и подраздела, разделенных точкой. В конце номера 
подраздела точка не ставится. Разделы, как и подразделы, могут состоять из одного или 
нескольких пунктов. 

Если контрольная работы не имеет подразделов, то нумерация пунктов в нем 
должна быть в пределах каждого раздела и номер пункта должен состоять из номеров 
раздела и пункта, разделенных точкой. В конце номера пункта точка не ставится. 

Если контрольная работа имеет подразделы, то нумерация пунктов должна быть в 
пределах подраздела и номер пункта должен состоять из номеров раздела, подраздела и 
пункта, разделенных точками. 

Иллюстрации (чертежи, графики, схемы, компьютерные распечатки, диаграммы, 
фотоснимки) следует располагать в контрольной работе непосредственно после текста, 
где они упоминаются впервые, или на следующей странице (по возможности ближе к 
соответствующим частям текста). На все иллюстрации в контрольной работе должны быть 
даны ссылки. При ссылке необходимо писать слово "рисунок" и его номер, например: "в 
соответствии с рисунком 2" и т. д. 
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Чертежи, графики, диаграммы, схемы, помещаемые в контрольной работе, должны 
соответствовать требованиям стандартов Единой системы конструкторской документации 
(ЕСКД). 

Количество иллюстраций должно быть достаточным для пояснения излагаемого 
текста отчета. Не рекомендуется в контрольной работе приводить объемные рисунки. 

Иллюстрации, за исключением иллюстраций, приведенных в приложениях, следует 
нумеровать арабскими цифрами сквозной нумерацией. Если рисунок один, то он 
обозначается: Рисунок 1. 

Цифровой материал должен оформляться в виде таблиц. Таблицы применяют для 
наглядности и удобства сравнения показателей. 

Таблицу следует располагать непосредственно после текста, в котором она 
упоминается впервые, или на следующей странице. 

На все таблицы в контрольной работе должны быть ссылки. При ссылке следует 
печатать слово "таблица" с указанием ее номера. 

Наименование таблицы, при ее наличии, должно отражать ее содержание, быть 
точным, кратким. Наименование следует помещать над таблицей слева, без абзацного 
отступа в следующем формате: Таблица Номер таблицы - Наименование таблицы. 
Наименование таблицы приводят с прописной буквы без точки в конце. 

Если наименование таблицы занимает две строки и более, то его следует 
записывать через один межстрочный интервал. 

Таблицу с большим количеством строк допускается переносить на другую 
страницу. При переносе части таблицы на другую страницу слово "Таблица", ее номер и 
наименование указывают один раз слева над первой частью таблицы, а над другими 
частями также слева пишут слова "Продолжение таблицы" и указывают номер таблицы. 

Таблицы каждого приложения обозначаются отдельной нумерацией арабскими 
цифрами с добавлением перед цифрой обозначения приложения. Если в контрольной 
работе одна таблица, она должна быть обозначена "Таблица 1" или "Таблица А.1" (если 
она приведена в приложении А). 

Допускается нумеровать таблицы в пределах раздела при большом объеме работы. 
В этом случае номер таблицы состоит из номера раздела и порядкового номера таблицы, 
разделенных точкой:  например: Таблица 2.3. 

Заголовки граф и строк таблицы следует печатать с прописной буквы, а 
подзаголовки граф - со строчной буквы, если они составляют одно предложение с 
заголовком, или с прописной буквы, если они имеют самостоятельное значение. В конце 
заголовков и подзаголовков таблиц точки не ставятся. Названия заголовков и 
подзаголовков таблиц указывают в единственном числе. 

Таблицы слева, справа, сверху и снизу ограничивают линиями. Разделять заголовки 
и подзаголовки боковика и граф диагональными линиями не допускается. Заголовки граф 
выравнивают по центру, а заголовки строк - по левому краю. 

Горизонтальные и вертикальные линии, разграничивающие строки таблицы, 
допускается не проводить, если их отсутствие не затрудняет пользование таблицей. 

Текст, повторяющийся в строках одной и той же графы и состоящий из одиночных 
слов, заменяют кавычками. Ставить кавычки вместо повторяющихся цифр, буквенно-
цифровых обозначений, знаков и символов не допускается. 

Если текст повторяется, то при первом повторении его заменяют словами "то же", а 
далее кавычками. В таблице допускается применять размер шрифта меньше, чем в тексте 
контрольной работы. 

Каждую запись содержания контрольной работы оформляют как отдельный абзац, 
выровненный влево. Номера страниц указывают выровненными по правому краю поля и 
соединяют с наименованием структурного элемента или раздела контрольной работы 
посредством отточия. 
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Приложения могут включать: графический материал, таблицы не более формата 
A3, расчеты, анкеты, тесты и т.д. 

Приложение оформляют одним из следующих способов: 
 как продолжение контрольной работы на последующих листах; 
 в виде самостоятельного документа (отдельной книги). 
В тексте контрольной работы на все приложения должны быть даны ссылки. 

Приложения располагают в порядке ссылок на них в тексте контрольной работы. 
Каждое приложение следует размещать с новой страницы с указанием в центре 

верхней части страницы слова "ПРИЛОЖЕНИЕ". 
Приложение должно иметь заголовок, который записывают с прописной буквы, 

полужирным шрифтом, отдельной строкой по центру без точки в конце. 
 

 



 

Негосударственное аккредитованное некоммерческое частное 
образовательное учреждение высшего образования

 

АКАДЕМИЯ МАРКЕТИНГА И 
ИНФОРМАЦИОННЫХ ТЕХНОЛОГИЙ 

(наименование структурного подразделения)

Образец титульного листа контрольной работы

по дисциплине ________________________________________________

_____________________________________________________________

_____________________________________________________________

(наименование темы или номер варианта)

Регистрационный номер
Дата поступления контрольной работы на кафедру 
Подпись принявшего лица
Контрольная работа выполнена 

Контрольная работа проверена 
ФИО преподавателя, должность, ученая степень, ученое звание

отметка о зачете 
________________________________
Преподаватель:           
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ПРИЛОЖЕНИЕ 3 
Негосударственное аккредитованное некоммерческое частное 

образовательное учреждение высшего образования

АКАДЕМИЯ МАРКЕТИНГА И СОЦИАЛЬНО
ИНФОРМАЦИОННЫХ ТЕХНОЛОГИЙ – ИМСИТ

(г. Краснодар) 

(наименование структурного подразделения)

 

Образец титульного листа контрольной работы

направление подготовки
профиль  
институт  
кафедра  
курс  , группа 

 

КОНТРОЛЬНАЯ РАБОТА  

________________________________________________

_____________________________________________________________

(ФИО обучающегося) 

_____________________________________________________________

(наименование темы или номер варианта)

й номер 
Дата поступления контрольной работы на кафедру «___»
Подпись принявшего лица 
Контрольная работа выполнена «___» _______ 20___ г. 

(подпись 
Контрольная работа проверена «___» _______ 20___ г. 

ФИО преподавателя, должность, ученая степень, ученое звание

________________________________ 
           _______________________________________________

(подпись) 

Краснодар 
2022 

Негосударственное аккредитованное некоммерческое частное 
образовательное учреждение высшего образования 

СОЦИАЛЬНО-
ИМСИТ  

(наименование структурного подразделения) 

Образец титульного листа контрольной работы  

направление подготовки 
  
  

  
, группа ___________ 

________________________________________________ 

_____________________________________________________________ 

_____________________________________________________________ 

(наименование темы или номер варианта) 

» _______ 20___ г. 

 
________________ 

(подпись обучающегося) 

ФИО преподавателя, должность, ученая степень, ученое звание 

_______________________________________________ 



 

26 

ПРИЛОЖЕНИЕ 4 

Рецензия на контрольную работу 

обучающейся 1 курса направления подготовки 38.03.01 Экономика 

направленность (профиль) образовательной программы «Финансы и кредит» 

группы 20-Э-01 заочной формы обучения  

Ивановой Ольги Ивановны 

 

На рецензию представлена контрольная работа по дисциплине Б1.Б.18 

«Деньги, кредит, банки». 

Контрольная работа выполнена в полном объеме и в соответствии 

заданным вариантом № 5, отражает основные этапы работы и в целом 

отвечает требованиям, предъявляемым к контрольным работам обучающихся 

заочной  формы обучения. 

Теоретический вопрос рассмотрен в соответствии с темой (указать 

положительные и отрицательные стороны раскрытия данного вопроса). 

Практическая часть выполнена полностью. В КР представлен скрин 

выполненной задачи. 

Недостатки в контрольной работе: отсутствует список используемых 

источников; указать положительные и отрицательные стороны раскрытия 

данного вопроса. Не в полной мере проявлена самостоятельность в 

изложении материала по первому вопросу…и т.д.). 

В целом работа свидетельствует об удовлетворительной 

подготовленности обучающегося по данной учебной дисциплине. 

Установленные ОПОП компетенции (указать перечень нормативно заданных 

компетенций по данной учебной дисциплине) сформированы (указать 

степень сформированности компетенций. 

 

Оценка: _______________________ 

Дата проверки: _________________ 

Доцент, к.э.н. :__________________ 


