
Документ подписан простой электронной подписью
Информация о владельце:
ФИО: Агабекян Раиса Левоновна
Должность: ректор
Дата подписания: 17.12.2021 15:24:58
Уникальный программный ключ:
4237c7ccb9b9e111bbaf1f4fcda9201d015c4dbaa123ff774747307b9b9fbcbe



 
 

1. Общие положения 

1.1. Настоящее положение о порядке индивидуального учета 

результатов освоения обучающимися образовательных программ и хранения 

в архивах информации об этих результатах на бумажных и (или) 

электронных носителях на факультете среднего профессионального 

образования в Академии маркетинга и социально-информационных 

технологий – ИМСИТ (г. Краснодар) (далее — Положение) разработано с 

целью определения общих правил индивидуального учета результатов 

освоения обучающимися образовательных программ в  Академии маркетинга 

и социально-информационных технологий (далее — Академия) и порядка 

хранения этих результатов в архивах академии. 

1.2. Данное положение разработано на основании действующего 

законодательства РФ о ведении документооборота и учета учебно-

педагогической деятельности, в частности: 

Федерального закона от 29.12.2012 года № 273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации» (статья 28, пункт 3); 

Федерального закона Российской Федерации от 27.07.2006 № 152-ФЗ 

«О персональных данных»; 

Письма Федерального агентства по образованию от 29.07.2009 № 17-

110 «Об обеспечении защиты персональных данных»; 

Федерального закона Российской Федерации от 27.07. 2006 №149-ФЗ 

«Об информации, информационных технологиях и о защите информации»; 

Постановления Правительства Российской Федерации от 17.11.2007 

№ 781 «Об утверждении Положения об обеспечении безопасности 

персональных данных при их обработке в информационных системах 

персональных данных»; 

1.3. Настоящий порядок является локальным нормативным актом, 

регулирующим организацию индивидуального учета освоения 

обучающимися образовательных программ в Академии  и хранение в архивах 



 
 

информации об этих результатах на бумажных и (или) электронных 

носителях. Порядок распространяется на учет индивидуальных результатов 

освоения обучающихся образовательных программ среднего 

профессионального образования на факультете среднего профессионального 

образования Академии.  Индивидуальный учет результатов освоения 

обучающимся образовательных программ осуществляется на бумажных 

и(или) электронных носителях. 

2. Осуществление индивидуального учета результатов освоения 

обучающимся образовательных программ 

2.1. Индивидуальный учет результатов освоения обучающимися 

образовательной программы в Академии  осуществляется только  на 

бумажных  носителях в соответствии с формами, утвержденными в 

академии. 

2.2.  К бумажным носителям индивидуального учета результатов 

освоения обучающимися образовательной программы относятся: 

аттестационные ведомости (зачетные и экзаменационные); 

аттестационные листы; 

зачетные книжки обучающихся; 

учебные карточки обучающихся; 

сводные ведомости учета успеваемости (журналы учета 

успеваемости); 

протоколы государственной итоговой аттестации; 

дипломы об окончании образовательной программы. 

2.3.Зачетные книжки содержат результаты промежуточной и итоговой 

аттестации обучающихся, результаты защит курсовых работ (проектов) и 

практик. В зачетных книжках отражаются только положительные результаты 

промежуточной и итоговой аттестации обучающихся. 

2.4.  По окончании сессии на основании заполненных аттестационных 

ведомостей (зачетных и экзаменационных) и аттестационных листов 

сотрудниками деканатов отделений факультета среднего профессионального 



 
 

образования заносятся данные о промежуточной аттестации обучающихся в 

сводные ведомости учета успеваемости (журналы учета успеваемости) и 

учебные карточки обучающихся. 

2.6. Зачетные и экзаменационные ведомости содержат результаты 

промежуточной аттестации обучающихся. В зачетной и экзаменационной 

ведомости выставляются результаты, полученные обучающимися по 

дисциплинам, профессиональным модулям, учебной и производственной 

практике, по курсовым работам (проектам), итоговой аттестации 

соответствующей образовательной программы. Порядок заполнения и сроки 

сдачи аттестационных ведомостей и аттестационных листов определены 

положением о текущем контроле успеваемости и промежуточной аттестации 

студентов, обучающихся по основным образовательным программам 

среднего профессионального образования академии. 

2.8.Результаты государственной итоговой аттестации обучающихся 

оформляются протоколами заседаний государственной экзаменационной 

комиссии. Порядок заполнения и форма протокола определены Положением 

о порядке проведения государственной итоговой аттестации по 

образовательным программам среднего профессионального образования в 

НАН ЧОУ ВО «Академия маркетинга и социально-информационных 

технологий – ИМСИТ» (г. Краснодар). 

 

3. Осуществление хранения в архивах информации о результатах 

освоения обучающимися образовательных программ 

3.1. Бумажные носители индивидуального учета результатов освоения 

обучающимся образовательной программы хранятся в соответствии с 

утвержденной номенклатурой дел Академии. 

 

Положение о порядке осуществления индивидуального учета 

результатов освоения обучающимися образовательных программ и хранения 

в архивах информации об этих результатах на бумажных и (или) 
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