
Документ подписан простой электронной подписью
Информация о владельце:
ФИО: Агабекян Раиса Левоновна
Должность: ректор
Дата подписания: 30.03.2023 09:18:41
Уникальный программный ключ:
4237c7ccb9b9e111bbaf1f4fcda9201d015c4dbaa123ff774747307b9b9fbcbe



2 

 

1. Общие положения 

1.1. Настоящее положение о порядке освоения обучающимися 
Академического колледжа Академии маркетинга и социально-

информационных технологий – ИМСИТ (г.Краснодар) факультативных 

дисциплин (модулей) (далее – Положение) является документом, 
определяющим организацию и проведение факультативных занятий, 
предусмотренных государственными образовательными стандартами при 
реализации основных образовательных программ. 

1.2. Настоящее Положение разработано в соответствии с 
законодательством Российской Федерации в области образования: 

Федеральными государственными образовательными стандартами 

среднего профессионального образования; 
Федеральным законом от 29 декабря 2012 года № 273-ФЗ «Об 

образовании в Российской Федерации»; 

Приказом Министерства просвещения РФ от 24.08.2022г. № 762 «Об 
утверждении Порядка организации и осуществления образовательной 
деятельности по образовательным программам среднего профессионального 
образования»; 

Уставом НАН ЧОУ ВО Академии маркетинга и социально-

информационных технологий – ИМСИТ (г. Краснодар). 
1.3. Настоящее Положение имеет целью: 
обеспечение активного личного участия обучающихся в 

формировании своей индивидуальной образовательной траектории в 
освоении программы подготовки специалистов среднего звена/программы 
подготовки квалифицированных рабочих и служащих в соответствии  с 
образовательными потребностям, интересами, способностями каждого 
обучающегося; 

установление единого порядка выбора обучающимися 
факультативных дисциплин (модулей) в процессе освоения программы 

подготовки специалистов среднего звена/программы подготовки 
квалифицированных рабочих и служащих, реализующих ФГОС СПО по 
специальностям/профессии. 

1.4. Настоящее Положение обязательно к применению всеми 
структурными подразделениям, участвующим в учебном процессе. 

1.5. Ответственность за качество и своевременность выполнения 
возложенных настоящим Положением на подразделения колледжа задач и 
функций, а также за создание условий для эффективной реализации 
факультативных занятий несут руководители структурных подразделений. 

2. Формы и учебно-методическое обеспечение факультативных 
занятий. 

2.1. Факультативные занятия – мероприятия, не предусмотренные 
учебным планом, являются одной из форм учебно-воспитательного процесса. 

2.2. Факультативные занятия призваны: 
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углублять и расширять знания обучающихся в соответствии с их 

потребностями, приобщать их к исследовательской  деятельности, создавать 
условия для самоопределения личности и ее самореализации; 

обеспечивать подготовку одаренных обучающихся к олимпиадам и 
конкурсам, коррекцию пробелов в знаниях и умениях; 

развивать умения самостоятельно приобретать, применять  знания, 
наблюдать и объяснять  природные  и общественные явления; 

развивать творческие способности. 
Факультативные занятия являются одной из гибких форм отражения в 

профессиональном образовании современных достижений науки, техники и 
культуры, позволяют вносить дополнения в содержание образовательных 
программ. 

2.3. Основными организационно-педагогическими принципами 
факультативных занятий являются: 

принцип личностно-ориентированного обучения; 
принцип исследовательского обучения; 
принцип проектного обучения; 
принцип индивидуализации обучения; 
принцип информатизации обучения. 
2.4. Факультативные занятия условно подразделяются на профильные 

факультативные занятия и общие факультативные занятия. 
Профильные факультативные занятия имеют целью расширение, 

углубление и коррекцию знаний обучающихся по дисциплинам учебного 
плана в соответствии с их потребностями, запросами и способностями. 

Целью общих факультативных занятий является создание условий для 
самоопределения личности, ее самореализации, в т.ч. активное вовлечение 
обучающихся в процесс построения эффективной стратегии карьеры, 
необходимой для успешной профессиональной деятельности. 

2.5. Для реализации факультативных занятий обязательным условием 
является наличие утвержденной рабочей программы и учебно-методического 
комплекса (совокупности учебно-методических материалов, 
способствующих эффективному освоению обучающимися учебного 
материала). 

Рабочие программы, учебно-методические комплексы 
факультативных занятий разрабатываются в установленном порядке. 

2.6. Каждый факультативный курс может быть рассчитан не менее, 
чем на 36 часов (1 час в неделю в течение учебного года). Объем аудиторных 
занятий по факультативным дисциплинам не входит в регламентированный 
объем аудиторных занятий. 

2.7.При формировании перечня факультативных дисциплин (модулей) 
не допускается дублирование наименований и (или) содержания других 
дисциплин учебного плана; каждая факультативная дисциплина (модуль) 
должна иметь собственное (отличное от других) наименование. 
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3. Порядок формирования групп для организации 
факультативных занятий. 

3.1. Деканаты отделений Академического колледжа знакомят 
обучающихся с перечнем предлагаемых для освоения факультативных 
дисциплин (модулей), их кратким содержанием, а также с порядком выбора 
факультативных дисциплин (модулей). 

До сведения обучающихся доводится также информация о 
преподавателях, ведущих данные факультативные курсы. 

3.2. Обучающиеся имеют право на посещение по своему выбору 
мероприятий, которые проводятся в организации, осуществляющей 
образовательную деятельность и не предусмотренные учебным планом. 

Выбор осуществляется каждым обучающимся добровольно в 
соответствии с его индивидуальными образовательными потребностями. О 
своем намерении осваивать факультативные дисциплины обучающийся 
сообщает деканату отделения в личном  заявлении (Приложение 1). 

Деканаты отделений организуют сбор заявлений обучающихся и на их 
основаниях формируют группы для освоения факультативных дисциплин 
(модулей). 

3.3. Механизм введения факультативных занятий зависит от 
направленности факультатива: 

профильные факультативные занятия вводятся на основе 
систематического анализа способностей, успеваемости, потребностей и 
запросов обучающихся в расширении, углублении и коррекции знаний по 
ряду базовых дисциплин всех циклов учебных планов вех уровней 
подготовки; 

наименование и содержание общих факультативных занятий 
определяются разработчиками. 

3.4. В группы для проведения факультативных занятий зачисляются 
обучающиеся с 1 по 4 курсы на принципах добровольности. 

3.5. Группы для проведения факультативных занятий, как правило, 
комплектуются из одной или параллельных учебных групп и являются 
группами постоянного состава. Факультативные занятия, не связанные с 
дисциплинами (модулями), входящими в учебный план, могут проводиться с 
обучающимися различных учебных групп. 

3.6. Обучающимся не рекомендуется изучать более двух – трех 
факультативных курсов одновременно. 

3.7. Наполняемость групп определяется в зависимости от специфики 
факультативных занятий, но не менее 5 обучающихся в группах. 

3.8. В тех случаях, когда на тот или иной факультативный курс число 
желающих обучающихся превышает возможности выбора, преимущество 
отдается тем обучающимся, которые в изучении данного или смежной с ним 

дисциплине (модулю) проявили большее прилежание и заинтересованность. 
3.9. При комплектовании групп для изучения факультативных курсов 

не допускается проведение отборочных испытаний и проверок. 
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3.10.Зачисление обучающихся в группы для проведения 
факультативных занятий, производится преподавателем, ведущим занятия и 
утверждается приказом ректора академии  не позднее 10 октября или 10 
января. 

3.11. Факультативные занятия ведут преподаватели Академического 
колледжа или приглашенные специалисты, имеющие соответствующую 

подготовку в данной образовательной области. 
3.12.Обучающиеся обязаны посещать все выбранные ими 

факультативные дисциплины, выполнять все предусмотренные рабочими 
программами виды деятельности. 

4. Порядок организации факультативных занятий 

4.1. Для проведения  факультативных курсов составляется 
специальное расписание занятий. Факультативные занятия должны 
проводиться до или после основных занятий. 

4.2.  При проведении факультативных занятий используются 
различные формы, методы обучения и виды учебной деятельности 
обучающихся (лекции, семинары, практикумы, лабораторные работы, 
экскурсии проекты и т.д.). 

4.3. Оценки по итогам работ обучающихся на факультативных 
занятиях не выставляются. 

4.4.  Обучающимся, освоившим программу факультативных занятий, 
в дипломе указывается название изученного курса без выставления оценок. 

5. Заполнение журналов факультативных занятий. 
5.1. Для фиксирования проведенных факультативных занятий, их 

содержания, посещаемости обучающихся преподавателем ведется журнал 
факультативных занятий. 

5.2. В журнале указываются следующие данные: 
название факультативного курса: 
Ф.И.О. преподавателя, ведущего вышеуказанный курс; 
дата проведения занятия; 
тема проведенного занятия в соответствии с календарно-

тематическим планом; 
фиксируются посещение занятий обучающимися, в случае отсутствия 

обучающемуся проставляется «н». 
5.3. По окончании прохождения программного материала после 

записи последней темы делается запись: «запланировано _____ часов, 
проведено ____ часов, программный материал пройден (не пройден)». В 
случае не прохождения программного материала указываются не 
пройденные темы. 

5.4.  Данный журнал является финансовым документом, поэтому при 
его заполнении необходимо соблюдать правила оформления учебного  
журнала. 
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Приложение 1 

Форма заявления обучающегося о намерении осваивать 
факультативные дисциплины (модули) 

 

 

Директору Академического колледжа 

_________________________________ 

обучающегося группы______________ 

__________________________________ 

              (фамилия) 
__________________________________ 
                  (имя) 
__________________________________ 
                (отчество) 
__________________________________ 

          (код, наименование специальности) 
 

 

 

заявление. 

Прошу Вас включить меня в группу для освоения факультативных дисциплин 

___________________________________________________________ (наименование), 
____________________________________________________________       (наименование) 

в 20 ____/20______ учебном году. 

С содержанием дисциплин ознакомлен. 

 

_____________                   _____________________________________ 
  (подпись)                                      (Фамилия, имя, отчество) 
 

 

 

Дата 


